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NUTZEN 
 

Die Teilnehmer erhalten einen vollständigen Überblick über den Aufbau, 

die Inhalte sowie den Ausschreibungsprozess mit Lastenheften. Sie 

wissen wie man professionelle Lastenhefte erstellt, um preisgünstigere 

Angebote zu erhalten und Nachforderungen sowie Rechtsstreitigkeiten 

präventiv zu vermeiden. 

 

INHALTE 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lastenhefte: Vorteile und Grenzen 

 

 Abgrenzung Lastenheft – Pflichtenheft 

 Das Lastenheft als Kostensenkungsinstrument  

 Gründe für die Erstellung von Lastenheften 

 Rechtliche Aspekte von Lasten- und Pflichtenheften 

 Beurteilung, Pflege und Management von Lastenheften 

 

Aufbau und Inhalte von Lastenheften 

 

 Projektziele, Projektumfeld und projektspezifische Eckdaten 

 Darstellung der Unternehmensziele 

 Ausgangssituation als Ist-Zustand 

 Werkstück und Arbeitsprozess 

 Anforderungen an eine Maschine bzw. Anlage  

 Anforderungen bezüglich der Instandhaltung 

 Qualitätsanforderungen 

 Anforderungen an die Dokumentation 

 Montage, Inbetriebnahme und Abnahme 

 Einweisung und Schulung 

 Rechtliche Vertragsbedingungen 

 Angebotsgestaltung 

 

Der Ausschreibungs- und Vergabeprozess mit Lastenheften 

 

 Zusammenspiel Lastenheft – Pflichtenheft im Ausschreibungsprozess 

 Meilensteinplan des Ausschreibungsprozesses mit Lastenheften 

 Stolpersteine und Erfolgsfaktoren 

 

 

 

DAUER 
 

2 Tage (Seminar Nr. FW03-DE) 

Z IELGRUPPE 
 

Einkäufer, Mitarbeiter aus technischen Abteilungen  

METHODIK 
 

Fachvortrag, Fallbeispiele, Gruppenarbeiten 

VORAUSSETZUNGEN Keine 

  


